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ESPECIFICAC!ONES TÉCN!CAS

,,SERVICIO DE ROTULACIÓN EN EL EDIFICIO SEDE DE LAS
FISCALíAS ESPECIALIZADAS DEL MINISTERIO PÚBLICO, DISTRITO Y

PROVINCIA DE PANAMÁ"

1. OBJETIVO
El presente procedimiento de selección de contratista, es con la finalidad de
identificar al edificio y lugares específicos, además dar mayor privacidad a las
oficinas.

2. ALCANCE DEL SERVICIO
El proyecto consiste en lo siguiente:

1. Papel esmerilado en puertas y paredes divisorias.
2. Directorio de oficinas por piso.

3. Mueble con llave para colocar todas las llaves (rotuladas con su nombre) de
las oficinas por piso.

4. Logo y nombre de la entidad en interior.
5. Logo y nombre de la entidad en exterior.

4. VISITA AL CAMPO
Se permitirá a los posibles proponentes visitar el área para realizar una inspección
que le permita conocer la condición de las instalaciones en donde desarrollará el
suministro. Esta visita no es obligatoria, es responsabilidad de los posibles
proponentes, por su cuenta, visitar y conocer el sitio donde se ejecutará el
proyecto para verificar todas las condiciones existentes y considerarlas en su
propuesta. Se sugiere la visita al sitto a quienes más tarde podrán llegar a ser el
contrat¡sta, y no se le aceptarán extras o reclamos que pudieran ser evitados con
la investigación de las instalaciones donde se desarrollará el suministro.

La vis¡ta al sitio del proyecto, se realizará con los ¡nteresados el dia lunes1B de
enero de 2021 , hora 02:00 p.m., en coordinación con la Dirección de
lnfraestructura y Mantenimiento al teléfono 507-3096.

Los interesados harán su propuesta basada en sus experiencias,
análisis de r¡esgo y contingencia EL MINISTERIO PÚBLICO

buen juicio y

no asumirá

0lM-Dt- 039-23/1 2/2020

3. PRECIO DE REFERENCIA
El precio de referencia es de TREINTA Y CINCO MIL BALBOAS (B/. 35,000.00),
incluyendo el impuesto de transferencia de bienes, muebles y de servtcios
(rrBMS)



Las visitas al lugar, no son obligatorias, ni se exigirá entregar certificación de haber visitado el sitio
como requisito para participar del acto público.

5. LUGAR Y PLAZO PARA ENTREGA DEL SUiIINISTRO
Lugar: Edificio PH Central Park Office, Ave. Simón Bolívar, Transístmica, Panamá Plazo: treinta
(30) dias hábiles a partir de la orden de proceder

6. FIANZA DE CUMPLIMIENTO
La fianza de cumplimiento se consignará por una suma equivalente al 1 5% del valor del contrato y

su vigencia §orresponderá al periodo de vigencia total del contrato principal y al término de la

liquidación, más un término de un (1) año para responder por vicios redhibitorios, como mano de
obra, material defectuoso o de ¡nferior calidad que el adjudicado, o cualquier otro vicio o defecto
en el objeto de lo contratado. 

-

7. FORMA DE PAGO
El pago alllos contratistas se realizarán a la terminación del contrato, contra el recibo efectivo del
objeto contractual señalado y de acuerdo a las especificaciones técnicas, de acuerdo al artículo
1 13 del Texto Único de la Ley 22 de 2006, que regula la contratación pública, ordenado por la Ley
153 de 2020.

Previo a la presentación de la cuenta total, el contratista deberá subsanar cualquier defecto u otros
detalles que puedan surgir en el transcurso de presentación y cancelación de la cuenta.

La Entidad Licitante se compromete a efectuar el pago Total dentro de los heinta
(30) días calendario, contados a partir de la presentación de la cuenta respectiva, con toda la

documentación exigida por las reglamentaciones vigentes.

La Entidad Licitante realizará la retención del 50% de la suma correspondiente al impuesto de
transferencia de bienes, muebles y de servicios (ITBMS) establecido en la cuenta a presentar por

el futuro proveedor, al tenor de lo establecido en el artículo 1 del Decreto Ejecutivo N'463 de 14

de octubre de 2015.

8. ÓRDENES DE CAMBIO EN EL CONTRATO O AJUSTE A LA ORDEN DE
COMPRA.

Se podrá incluir, a criterio de la entidad l¡citante, en el respectivo modelo de contrato, el
procedimiento para modificar, disminuir, aumentar, suspender temporalmente, cancelar o extender
el alcance de la ejecución de la obra objeto del contrato. En caso de que estas órdenes representen
nuevos costos, deberán documentarse como adendas al contrato o ajustes a la orden de compra.

9. MULTAS POR RETRASO EN LA ENTREGA
Se impondrá multa de cuatro por c¡ento (4%), dividido entre treinta, por cada día calendario de
atraso del valor equivalente a la parte del contrato dejada de entregar o ejecutar por el contratista.
El valor de la multa no será en ningún caso superior al ve¡nte por ciento (20o/o) del valor del contrato
y deberá ingresar al Tesoro Nacional.

I O. CONDICIONES GENERALES
o El contratista y todo el personal en el proyecto, tienen que cumplir con las normas de

seguridad y bioseguridad de acuerdo a las disposiciones legales de la República de
Panamá.



. El contratista tiene que a presentar el desglose de precios firmado por el Representante
Legal.

. Utilizar materiales nuevos, calidad comprobada y especificaciones de los mismos.

. Los materiales y herramientas se almacenarán en sitio sin obstaculizar los accesos.

. Al concluir los trabajos, El contratista deberá dejar el sitio limpio, ordenado y recoger todo
el equipo y materiales utilizados en el proyecto.

. Atender con prontitud todas las recomendaciones que haga el lnspector asignado por el

Ministerio Público.
. Coordinar el horario de entrada y salida del personal a laborar en el sitio de trabajo con el

lnspector, por la seguridad que se da en el área, registrar nombre y cédula de los mismos.
. Aceptar las condiciones y requerimientos descritos según los Términos de Referencia.

1 1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
1'1.1 ALCANCEESPEC¡FICO
1 1 .1 .l Papel esmerilado en puerta y paredes divisorias:

Los vidrios llevarán papel esmerilado en puerta y paredes divisorias, similar al diseño de las
imágenes ilustrativas.

a) Se realizará el suministro e instalación de papel esmerilado en todos los vidrios y puert?s,

con intención de perm¡tir una imagen estética única y controlar la incidencia de la luz y la
privacidad.

b) La serigrafía y trama del esmerilado respectivo deberá ser diseñada y, se debe ser sometida
a la aprobación por parte de la inspección de la institución. En dicha rotulación, deberá
incluir el logo de la institución y la identificación de cada oficina.

11 .1.3 Mueble con llave para colocar todas las llaves (rotuladas con su nombre)
de las oficinas por piso
Mueble Tipo Armarios con logo del ministerio público y que tenga cerradura con tres copias de
llave principal. El mismo es para organizar las llaves del Edificio en armario acrílico con capacidad
de colgar'100 llaves rotuladas. Este mueble incluye la instalación en sitio que será indicado por la
institución.

I L1.4 Logo y nombre de la entidad en interior
Letrero en acrílico de 3mm rotulado en vinil brush que diga MINISTERIO PÚBLICO con logo a full
color para pared interna tamaño 175"x113" con letras tamaño de 10" de alto con logo de 40" de
alto.

11.1.5 Logo y nombre de la entidad en exterior
Letrero de acero inoxidable que diga: Fiscalías Especializadas del Ministerio Públ¡co + logo. Altura
de letra 18" y logo a color de 40" de altura. El Contratista debe tomar en consideración el sitio en
el que será colocado. (Previa aprobación de Diseño).

11.2 INSPECCIONES

I 1 .1.2 Directorio de oficinas por piso
Directorios informativos para pisos de 2'x3'color azul con sistemas de regletas rotulados en vinil
sostenidos en pernos decorativos. (Previa aprobación de Diseño).



La inspección de los trabajos será supervisada por el personal técnico del Departamento de
Mantenimiento de la Dirección de lnfraestructura y Mantenimiento desde el inicio del proyecto.

II.3 SOMETIDOS
El contratista suministrará por su cuenta, muestra de todos los materiales, producto, elementos y
articulos que se propone usar en este proyecto los cuales deberán ser sometidos a la evaluación
y aprobación del lnspector.

Las muestras serán representativas en tamaño y conformación que permitan verificar todas las
características del material, producto, elemento y artículo. Los materiales, cuyas muestras han sido
rechazadas no podrán ser usados en la obra.
Todas las muestras tendrán adjunta una etiqueta en la que se lea:
. Nombre del material,
. Nombre comercial del material,
. Marca, modelo, fabricante y origen

Las muestras deben estar acompañadas de la ficha técnica correspondiente.
Cuando el contratista, pretenda reemplazar cualquier material, elemento o artículo por un

equivalente, entonces deberá entregar al lnspector la ficha técnica de ambos productos para la

comparación y aprobación.

El contratista deberá facilitar los catálogos de los materiales o equipos que pretende usar para que

sean evaluados y aprobados e incluir referencia de los documentos de construcción que está
tratando de cumplir.

FORMULARIO DE SOMETIDO
<NOMBRE DE LA EMPRESA CONTRATISTA >

<NOMBRE DEL SUBCONTRATISTA >

DATOS TECNICOS PARA APROBACION
PROYECTO: <NOMBRE DEL PROYECTO>

Fecha Sometido #. Sometido Previo #

Sección de Especificaciones

Renglón Sección Descripción
Equipo/Material

Aplica a o

Por el CONTRATISTA : <Nombre de la Empresa>

Nombre del Residente: Firma Fecha

Sello de
empresa

la

POT LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN

Aprobado Rechazad
o

lnspector del Proyecto

Contrato #:

Aprobado
Rechazado



Nombre Firma Fecha:

Comentar¡os

11.5 RESPONSABILIDAD POR DAÑOS
El contratista será responsable por todos los daños ocasionados en el sitio de trabajo durante la

ejecución del proyecto sea por fuego, lluvia, huracanes, terremotos o cualquier otra causa, hasta
tanto haya sido terminada y aceptada toda la obra.

Será responsable igualmente de los daños a los obreros, personas particulares, empleados de EL

MINISTERIO PÚBLICO por falta de cuidado o protección adecuada tales como iluminación,
vigilancia, etc. y por cualquier otro accidente que sobrevenga por defecto o negligencia de su
persona, sus subcontratistas o de sus empleados.

II.6 MANO DE OBRA
EL MINISTERIO PÚBLICO puede exigir al contratista la descont¡nuación de los servicios, sin cargo
adicional para EL MINISTERIO PÚBLlCO, de cualquier persona que sea de conducta indeseable,
incompetente o negligente en el ordenado cumplimiento de sus obligaciones o responsabilidades;
que descuide o rehúse cumplir y seguir los Documentos del Contrato.

Si el contratista continúa empleando tal o tales personas o vuelve a contratarlos, EL MINISTERIO
PÚBLICO puede retener cualquier pago pendiente hasta que la orden impartida se cumpla.

11.7 DEDUCCIONES POR TRABAJOS DEFECTUOSOS
Si EL MINISTERIO PÚBLICO considera necesario exigir a el contratista que corrija o subsane un

trabajo defectuoso por no ajustarse completamente a los términos de los documentos de
construcción y el contratista no atiende a la solicitud de EL MINISTERIO PÚBLICO, se hará una

deducción equitativa en el valor de lo que ha dejado de cumplir o lo que cueste a EL MINISTERIO
PÚBLICO rehacer o corregir el trabajo.

I,I.8 FOTOS Y PLANOS ESQUEMATICOS
lmagen 1 . Colocación de papel esmerilado



lmagen 3. Papel esmer¡lado en puertas
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lmagen 2. Franjas de papel esmerilado
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lmagen 4. lmagen ilustrativa del directorro
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ROTULACIÓN DE NOMBRES



D¡rectorio colocados en vestíbulo de ascensor Cantidad

l Directorio NIVEL -1OO

Fiscal¡a de Adolescentes

Atención Primaria Metropolitana

1

1

2 Directorio NIVEL OOO

Protección lnstitucional

F¡scalía de Propiedad lntelectual

Salón de Conferencias

lnformátaca

Mantenimiento

1

1

1

1

1

3 Directorio NIVEL 50

Narcótico

DIJ-Apoyo a lnvestigación de las Especializadas

1

1

4 Directorio NIVEL lOO

Comedor

Centro de Cop¡ado

Unidad de Recursos Humanos

Coordinación Metropolitana 3

1

1

1

1

5 Directorio NIVEL 2OO

Fiscalía Especial Ant¡corrupción

Carpetillas

Salón de Reuniones

Fiscal de Circu¡to

Fiscal Super¡or

1

1

1

1

1

6 Directorio NIVEL 3OO

Fiscalía Especial Ant¡corrupc¡ón

Atención Primar¡a Retención de
Cuotas

Fiscalía Anticorrupción

Fiscalía Descarga SPA

2

3

1

7 Directorio NIVEL 4OO

F¡scalía Especial Anticorrupción

Lectura de Expedientes

1

2



Fiscal de C¡rcu¡to

Fiscal Superior

Secretaria Administrativa

Comedor

Fiscal Superior de Descarga

1

1

1

1

1

I Directorio NIVEL 5OO

Fiscalia Especial Ant¡corrupc¡ón

Tarjetarios

lnvestigadores

Tramitantes

F¡scal Adjunto

Sección de lnvestigación

carpetillas

F¡scal de C¡rcuito

I

1

1

2

1

1

1

1

I Directorio NIVEL 600

Fiscalia 2da. Contra la Delincuencia Organizada

Fiscalía Especial¡zada en Delitos de Asociación
llíc¡ta (Pand¡ller¡smo)

Carpetilla

3

3

1

10 Directorio NIVEL 7OO

Fiscalía Delincuencia Organizada

Blanqueo de Cap¡tales

Salón de Reun¡ones

Fiscal Coordinador

Comedor

lnformática

2

2

1

1

1

1

11 Directorio NIVEL 8OO

Fiscalía de Delincuencia
Organizada

Evidencias / Carpetillas

Fiscal Superior

Fiscal Coord¡nador de
lnvestigación

4

1

1

1

12 Directorio NIVEL 9OO

Fiscalía de Drogas

Atención Primaria de Drogas 2



Ju¡cio

Salón de Reuniones

Comedor

Centro de Evidencia

Archivos de Centro de Evidencia

1

1

1

1

1

Fiscalía de Drogas

F¡scalía de Circuito

F¡scales Adjuntos

Sección de Descarga

Recepc¡ón de lnvestigación

Sección de Entrev¡sta

Carpet¡lla / Cumplimiento

3

1

1

1

1

14 Directorio NIVEL 1 l OO

F¡scalia de Drogas

Fiscalía de Circuito

Frscales Adjuntos

Fiscal Superior

Escoltas

Secretaria Ejecutiva

1

2

2

I

1

l4 directorios en Total
Total de

rótulos en
puertas

84

Nota: Los proponentes deben verificar esta ¡nformación en s¡t¡o.

13 Directorio NIVEL lOOO



lmagen 5. Plano esquemático, Nivel 000
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NIVEL 50

lmagen 6. Plano esquemático, Nivel 50
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lmagen 7. Plano esquemático, Nivel 100
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lmagen 8. Plano esquemático, N¡vel 100
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lmagen L Plano esquemático, Nivel 200-300
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