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ABC FORMULACION DE PRESUPESTO

1. Solicitudes Departamentales
ZP1_PR_FORMULXDEP
Como accesar ala transaccion?
Menu usuario presupuesto p. usuario presupuesto/formulacion/ formulacion
/instituciones/ Transaccion ZP1_PR_FORMULXDEP- Formulacion por departamento.
Al ubicar el formulario abrir la opcion con doble clic.

a.Formulacion por departamento

S TP LTS T IT Fraerr- e r = rrreery Fars
Formular

= =
Entidad CP I_GBPH_.
Eiaercicio 2015
Tip. Presup. =

Weaersion =
Cenfttro gestor

Acthwidad/  Proyve ctto
Centro cosite

HEE

El usuario debe llenar los campos obligatorios:
Entidad CP: GRPA

Ejercicio:2016

Tipo de presup: G

Version:101 (formulacion por departamento).

Centro gestor: 001000 el centro gestor dependerd de la entidad gestora enla que se este
trabajando.

Actividad/proyecto: 000110101 la actividad o proyecto dependera en la que se este
trabajando

Centro de coste: C001000001 el centro de coste dependera de la entidad en la que se este
trabajando.

Al completar los campos obligatorios dar enter en el teclado o dal clic en el boton de

[+ ~1
e Formular )

formular | L

El sistema traera la informacion de la formulacion del presupuesto que a sido solicitada por
el departamento.
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b. Elaboracion de presupuesto: Entrada de datos

& ~FlJdHEH @@ DHEFE oo BE
Elaboracicon de presupuesto: Entrada de datos

& B Verificar Grabar

Inforrmacidn de cabecera

Entidad CP GRPE Gobierno Rep. Panamd Ejercicio 2016
Version 101 SOLICITUDES DEPARTA.. Tipo (G/T)  |g|
Centro Gestor 0010o00 ASAMBLEA MACIOMAL

Activ./Proyecto 000110101 Direccidn General

@@ XEn.) DRE SENLT.)E . QR J. b B Souon | [Froes | BTa rote vséa | Birc pefava]

| Fuente Finac, Obpeto Gas Des0rpdin DAt PreRpuestaa Fh  SOUKITA Jrporta To
foor g o DE EDFICIOS Y LOCALES B 3500000 3500000
001 103 DE EQUIPO DE OFICINA B 100,000 100,000.00
001 20 BERDAS B 1400000 1400000
001 2% OTROS MATERIALES DE CONSTRUCCION [ 500,000.0  500,000.00
001 73 UTLLES DE ASEQ Y LIMPIEZA B 50,0000 5000000
001 75 UTRES ¥ MATERIALES DE OFICINA B 8000 800000
00! 9 OTROS UTRLES ¥ MATERIALES B L2080 1,20000
001 20 REPUESTOS B 500,000  500,000.00
001 0} PENSIONES DE VEJEZ B 550800 550000
002 10! 0€ EDFICIOS Y LOCALES B 308060 3080000
010 2 GASOLINA 23 $0.00 50.00
020 350 MOBLIARIO OF OFICINA ) 850.00 §50.00
050 102 0€ EQUIPO ELECTRONICD B 0000 2560000
0% s OTRAS ISTALACIONES B 500000 500000
05t 6 BECAS OF POST-GRADOS ¥ MAESTRIAS [, 780040  7,800.00
074 H DE EQUIPO D€ TRANSPORTE B 10000 100000
039 491 ADQUISICION DE DROERLES B 1000 0.00

Desglose:Permite dividir el monto solicitado
Hipertexto: Permite agregar texto explicativo para las diferentes posisiones presupuestarias
Traer importe version:Permite importar la formulacion de afios anteriores

Ficha justificativa:Permite agregar una explicacion mas detallada ala partida como monto y
cantidad.

En este paso de la formulacion se permite agregar o eliminar partidas seleccionado el

GE

Agregar partida: insertar renglon vy agregar la fuente de financiamiento escribiendo
directamente en el campo o buscando en el tab de ayuda el cual muesta el catalogo para
seleccionar.

renglony utilizando los botones de agregar o eliminar renglon

001
@ PosPr SPF 3|Denominacidn string parcial 1
001 - i
001 200 | THGRES0S CORRIENTES
o0l 001 INGRESOS CORRIENTES
no2 INGRES0S CORRIENTES - CONSEJOS CONSULTIVOS
0oL nin SEATIDA RTMAATTIN

Agregar el bjeto de gasto: escribir directamente en el campo o buscando en el tab de
ayuda el cual muesta el catalogo para seleccionar
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RIS SRR (= pos.presup.string parcal 4 373 Entradas
Fuente Finac. Objeto Gas

[} g

l

000 \
001 259 \ Eml

|

PosPr SP 4|Denominacién string parcial 1

jPF.REONAL FIJ0 (SUELDOS)
002 PERSONAL TRANSITORIQ (SUELDOS)
003 PERSONAL CONTINGENTE

ana NETMEANAT TRAMETTANTA NARA TIMMASTANDD

ool 273
ool 275

Agregar el centro de coste: escribir directamente en el campo o buscando en el tab de
ayuda el cual muesta el catalogo para seleccionar

&) (&) [%]a[E . OEE &7 M) &% S ]

[ Fuente Finac. | Objeto Gas . DEPARTAMEN . | Descripcidn partida presupuestari Fich_|S
001 214 C001000001 | PRENDAS DE VESTIR @f
noo 229 :—CUUIUUUUUI @: OTROS COMBUSTIBLES

Proceder a a verificar y grabar
l'|_,r| - =1 0
Luﬂ\ferrﬁt]r _IGrabar

C. Como agregar monto ala partida grabada?

Seleccionar el renglon, seleccionar el tab de ficha justificativa, agregar el importe aceptar y
grabar.

Es muy importante saber que no se puede repetir la misma combinacion de objeto de
gasto y fuente de financiamiento pues el sistema mandara un mensaje

(<]l [E)[FEEE[FL (= =] (B @ .|[E @] i][ac][@o]

Ti,.  Texto de mensaje
@ Ha introducido mads de una wvez la partida 001000 000110101 001 214. Revise los datos.

[= Performance Assistant — 0=

EIE3CAEAFAESEAEE A==

Ha introducido mas de una vez la partida 001000 000110101 001
214. Revise los datos.

Es importante grabar para que cada cambio quede actualizado en la formulacion.

=
o l_LDS datos han sido grabados.

2. Formulacion de gastos
IECI/EP_TR_ALV
Menu usuario presupuesto p. usuario presupuesto/formulacion/ formulacion
/instituciones/IECI/EP_TR_ALV Gastos

Al ubicar el formulario abrir la opcion con doble clic.
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& =~ JH CO@ DMHE DD OO0 BE W

Tnsiitucioneas: Gastos
Entidad CP GREA [T
Ej i 201E
Tig, Frasun, ]
Yersain =

El usuario debe introducir datos en los campos obligatorios:
Entidad CP: GRPA

Ejercicio: 2016

Version:100

Darle enter con el teclado o darle clic al icono del ganchito @ el sistema traera la
siguiente pantalla

Centro Gestor oo2000
Acthv./Proyecto oo0o0210101
Fuente Finac. *
Objeto Gasto *
. . LI T—
e s 1= en esta pantalla el usuario ebe

introducir los datos obligatorios como:

Centro gestor:002000

Actv. 6 proyecto:000210101

Para efectos de esta pantalla rellenar los campos restantes con * . Darle enter con el
teclado o darle clic al icono del ganchito & el sistema trara la siguiente pantalla:

[ Detles Posars  Twter  Setema  Ayuds _—
& FdH @@ DHE SO0 EE @0
lab in de p - de datos
aw verificar [ Grabar

[B= || mformacian de cabecera

Entidad CP GREL| Gobierno Rep. Panami Eiercicio 2016
Vearsidn 100 ANTEPROYECTO Tipo (6/1) _|&/
Centro Gestor 002000 COMTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Activ./Proyecto ooo0z10101 Direccién y Coordinacidn

Fuente Finac. -
Objeto Gasto -
Cédigo SINIP e

E-i] sy (=30

‘Sﬂ[ncnrpnmr Inversiones |I Incnrpnmr Estructura |

| |¢E¢ Desglose |I |SWH\pertextn ‘I ri:ﬁ Reevaluar |\ ‘iﬂ[ncnrpnmr Solictudes |\

Eft Fuente Finac. Objeto Gasto Cddigo SINIP Descripcidn partida presupuestaria REAL 2014 LEY 2015 MODIFICADO 2015  SOLICITADO Importe Total
001 001 [PERSONAL FDO (SUELDOS) ] 1,082,521.00 1,355,568.00 1,283,110.00 2,891,010.00 2,891,010.00
o001 ooz PERSOMAL TRAMSITORIO (SUELDOS) 42,099.00 144,000.00 90,816.00 0.00 0.00
001 030 GASTOS DE REPRESENTACION FDOS 123,540.00 137,400.00 137,400.00 0.00 0.00
o001 040 SOBRETIEMPO 39,702.00 30,000.00 40,000.00 0.00 0.00
001 050 XIII MES 27,182.00 33,200.00 45,650.00 0.00 0.00
o001 072 CUOTA PATROMAL DE SEGURO EDUCATIVO 0.00 22,494.00 22,494.00 0.00 0.00
001 074 CUOTA PATROMAL PARA EL FONDO COMPLEMENT. 0.00 4,499.00 4,499.00 0.00 0.00
o001 120 IMPRESION, EHCUADERNACION Y OTROS 19.00 2,428.00 2,428.00 0.00 0.00
001 141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 0.00 51,410.00 51,410.00 0.00 0.00
o001 142 VIATICOS EN EL EXTERIOR 0.00 81,700.00 81,700.00 0.00 0.00
001 143 VIATICOS A OTRAS PERSONAS 155.00 11,000.00 8,817.00 0.00 0.00
o001 151 TRAMSPORTE DEMTRO DEL PAIS 0.00 54,920.00 54,920.00 0.00 0.00
001 152 TRAMSPORTE DE O PARA EL EXTERIOR 0.00 82,659.00 82,659.00 0.00 0.00
o001 153 TRAMSPORTE DE OTRAS PERSONAS 0.00 18,700.00 18,700.00 0.00 0.00
001 169 OTROS SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 0.00 18,700.00 21,200.00 0.00 0.00
o001 172 SERVICIOS ESPECIALES 0.00 745,200.00 592,195.00 0.00 0.00
001 189 OTROS MANTENIMIENTOS Y REPARACIONES 0.00 2,200.00 2,200.00 0.00 0.00
o001 198 CONSULTORIAS 0.00 0.00 44,940.00 0.00 0.00

01 201 ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANO 0.00 32,571.00 32,571.00 0.00 0.00

de 12



Elaboracion de presupuesto: Entrada de datos
Desglose:Permite dividir el monto solicitado
Hipertexto: Permite agregar texto explicativo para las diferentes posisiones presupuestarias

Traer importe version:Permite importar la formulacion de afios anteriores.

Reevaluar:Consiste en aumentar el valor programado en porcentaje o valor monetario de

[= Valor de fa revaluacion

p
Valor de revaluacién 10
fE 4

un renglon

*En este paso de la formulacion se permite agregar o eliminar partidas seleccionado el

renglony utilizando los botones de agregar o eliminar renglon @ @

s - T
" l-L Verificar JGmbar
Proceder a a verificar y grabar

3. Formulacion de ingresos
IECI/EP_TR_ALV_ 02
Menu usuario presupuesto p. usuario presupuesto/formulacion/ formulacion/instituciones/IECI
JEP_TR_ALV_ 02 ingresos
Al ubicar el formulario abrir la opcion con doble clic.

=g Sisterma Ayuda

& FldEBIC@ee  CHE oDod BHE @

Instituciones: Ingresos

Entidad CP GRFA
Bercicio 2016
Tip. Presup. T
. Iy Tt
Version 100]
= =

Actualizar los campos obligatorios
Entidad CP: GRPA

Ejercicio: 2016

Tipo de presupuesto: |
Version:100

Darle enter con el teclado o darle clic al icono del ganchito @ el sistema habilitara los
campos obligatorios a llenar. El centro gestor que sera distinto para cada entidad.
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El objeto de ingresos que se rellenara con *

[& sisterma Avwuda

L vyl H @@ DHE DT OadEs EE & E

I
i

Tnstitirciones: Tngresos

Entidad CP GRPL
Ejercicio 20186

Tip. Presup. X

Wersidn 100

Centro Gestor 1200

Objeto ingreso :‘I j

Dar enter con el teclado

El sistema traera entonces la siguiente pantallla

[E petales Ppasara Iratar Sistema  Ayuda
& FdHICe@@ I SHE Do EE @B
Elaboracion de presupuesto: Entrada de datos
Suverficar [ Grabar

|E‘ Informacién de cabecera

Entidad CP CSRI—‘A:GDhiemD Rep. Panamd Ejercicio 2016
Versidn 100 ANTEPROYECTO Tipo (G/T}) |I
Centro Gestor 126000 AUTORIDAD DE LOS RECURSQS ACUATICO .
Objeto ingreso *

| @II | @\EI\ I | EHBI | | | |% Desglose || |%7H\pertextn ‘I ’fﬁRee\a\uar |\ Inmrpnmrﬁchern

Objeto ingreso Descripcidn partida presupuestaria REAL 2014 LEY 2015 MODIFICADO 2015 SOLICITADO ~ Importe Total
1111003 PLANILLA 0.00 0.00 0.00  1,000,000.00  1,000,000.00
1122028 COMBUSTIBLES 0.00 0.00 0.00 100,000.00 100,000.00
1211101 ARRENDAMIENTOS 0.00 0.00 0.00 50,000.00 50,000.00
1260199 OTROS INGRESOS VARIOS 0.00 0.00 0.00 ,000,000.00 &,000,000.00
2321110 MIMISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO 0.00 0.00 0.00 15,000,000.00 15,000,000.00
2328103 DONACION GEF- ARAP 0.00 0.00 0.00  5,000,000.00  5,000,000.00

En la elaboracion del presupesto de ingresos se habilitan las misma opciones de trabajo que
en la formulacion de gastos. Al final de cada modificacion proceder a verificar y grabar

rs 1
L'E?i Verificar J Grabar

4. Mensualizacion de Gastos

IECI/EP_TR_ALVMEN

Menu usuario presupuesto p. usuario presupuesto/formulacion/ formulacion/Pornmenorizacion
y mensualizacion/ gastos/IECI/EP_TR_ALVMEN mensualizacion del presupuesto

Al ubicar el formulario abrir la opcion con doble clic.

El usuario debe introducir datos en los campos obligatorios:
Entidad CP: GRPA

Ejercicio: 2016

Version: 3 (pormenorizado).
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= Programa

& -

Tratar Pasar a Sistema

Avuda

43 & & &

Menswualizacion presupuesto

Datos de cabecera

Entidad CP GRFA
Ejercicio 2016
Tipo Presupuesto fed
. = -
Wersidn 3
= =t

DHE = O BE @ m

Darle enter con el teclado o darle clic al icono del ganchito V] el sistema habilitara los
campo de la imputacion en el cual se debe colocar como dato basico el centro gestor.

= Programa Tratar Pasar a Sisterma Avyuda
& - AR &eE@e DEE s OaEs  EE O
Menswualizacion presupuesto
fe=a o
Datos de cabecera
Entidad CP GRPA
Ejercicio 201&
Tipo Presupuesto kel
Wersidn 3
Imputacion CP
= - S
Centro gestor Joo2000 la [ =]
Activ.f Proyecto a | = |
Fuente Finac. a | = |
Objeto Gasto a | = |
Progr.financiaciagn a EI
]
[

Al llenar el campo del centro gestor darse clic en el boton

la informacion de la formulacion dela entidad

E Programa  Tratar Pasra  Entomo  Sktema  Ayuda

¢ B ICae DHE 8008 BRI9H
Mensualizacion Gastos
Datos Cabecenrs
F A
Entidad CP LGRP}\J Gobiama Rep. Panamd
Fercicio 2016
Tip. Presup. G| Presupuesto de Gastas
Versign 103 PORMENORIZADO

678 BYHET) 1% CEE =B

Centro Gestor Activ./Proyecto Fuente Finac. Objeto Gasto Cddigo SINIP RECOMENDADO | Sin mensualzar

002000 poo210101 Qo1 001 2,075,475.00
(02000 jooatomm oo oz 27,600.00
002000 fopaoiol o0t 030 135,900.00
002000 pooz10101 Q01 040 80,090.00
002000 poo210101 Q01 050 331,700.00
002000 poo210101 Q01 071 35,200.00
(02000 jooatomm oo 072 35,200.00
(02000 fooatoiol o0t 073 7,000.00
002000 fooa1o101 o0t 074 30,000.00
002000 pooz210101 Q01 120 21,000.00
002000 poo210101 Q01 141 30,000.00

\|®Pundemcm’n H@Purcenﬁ]e H@ Uniforme | Mensualzacidn Fia

Enero Febrero Marzo Abril Maya
0.00 10377375 @ 207,547.50 0.00 415095.00 @ 31132125
0.00 4,600.00 8,200.00  13,800.00 0.00 0.00
0,00 20,385.00 679500 13,500.00  13,590.00  20,385.00
0.00 6,674.17 6,674.17 6,674.17 6,674.17 6,674.17
0.00 27,641.67 27,641.67 27,4167 27,641.67 27,641.67
0.00 3,520.00 3,920.00 7,040.00 3,520.00 7,040.00
0.00 6,400.00 3,200.00 3,200.00 6,400.00 3,200.00
0.00 700.00 330,00 700.00 490,00 1,400.00
0.00 428571 642857  10,714.20 8,571.43 0.00
0.00 1,750.00 1,750.00 1,750.00 1,750.00 1,750.00
0.00 6,000.00 3,000.00 0.00 3,000.00 0.00

, el sistema traera entonces

Junio
311,321.35
0.00
27,180.00
6,674.17
27 641,67
10,560.00
3,200.00
910.00
0.00
1,750.00
6,000.00

NI &

679
6,67
27 64

320
ks
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A este nivel de la formulacion la entidad aun puede incluir partidas y gastos, ademas de
utilizar las opciones de:

a.Ponderacion

§miencn |
st Permite distribuir los montos dandole un valor o ponderacién a criterio del
usuario
b.Porcentaje
= |
o)
Permite distribuir los montos dandole un valor porcentual

c.Uniforme

§nme |

ds Permite redistribuir el monto solicitado uniformemente en los doce meses del
ano.

d.Mensualizacion fija

|

[ Mensuaizaciin Fia |

Luego de cada cambio recordar guardar

p
o I_Los datos han sido grabados.

5. Mensualizacion de ingresos
ZP1_PR_ALVMEN-ING

Menu usuario presupuesto p. usuario presupuesto/formulacion/ formulacion/Pornmenorizacion
y mensualizacion/ingresos/ ZP1_PR_ALVMEN_ING mensualizacion del presupuesto

Al ubicar el formulario abrir la opcion con doble clic.
El usuario debe introducir datos en los campos obligatorios:
Entidad CP: GRPA

Ejercicio: 2016
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Tipo de presupuesto | ( ingresos)

Version: 3 (pormenorizado).

L= programa  Iratar Pasara  Sistema  Ayuda

& B @@ CDHE mnas EE @B

Mensualizacion presupuesto

Datos de cabecera

Entidad CP GREA
Ejercicio 201&
Tipo Presupuesto I
. T Tt
Versign 3
(= =

Darle enter con el teclado o darle clic al icono del ganchito V] el sistema habilitara los
campo de la imputacion en el cual se debe colocar como dato basico el centro gestor.

[ prograrma  Tratar Pasara  Sistema  Ayuda

& FdE e@e@ DHE D Os mE @
Menswvalizacion presupuesto
& oy
Datos de cabecera
Entidad CP GRPR
Ejercicio 2016
Tipo Presupuesto n
Versidn 3

Imputacion CP

= = —
Centro gestor 102000 J a | 5> |
Objeto ingreso a | = |
Progr.financiacidn a | = |
=l
==

Al llenar el campo del centro gestor darse clic en el boton , el sistema traera entonces

la informacion dela formulacion deingresos de la entidad-

4 Programe  Tratar Pasara Entorno  Sistemz  Ayuda w

LV (@ eae CHE o0dd BE 98

Mensualizacion Ingresos

Datos Cabecera

Entidad CP GRPZ Gobiemno Rep. Panamé
Hercicio 2016

Tip. Presup. I Presupuesto de Ingresos
Versidn 003/ PORMENORIZADO

(&)1 25 (&) F) @ EF L) BLE ) (T [¢2].) (I8 B [rponderadin | & porcentate | unforme |

Centro Gestor Objeto ingraso| Proy.Presup. RECOMENDADO  Sin mensualizar Enero | Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto | Septiembre Octubre | Noviembre
CIDZDDD ]1231108 135,900.00 0.00 22,650.00 45,300.00 67,950.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
102000 2321108 80,090.00 0.00 667417 667417 667417 667417 667417 | 667417 667417 667417 | 667417 667417  6,674.17
102000 2328102 331,700.00 0.00 99,510.00 33,170.00 33,170.00 16,385.00 16,583.00 33,170.00 33,170.00 33,170.00 16,585.00 16,585.00 0.00
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a.Ponderacion

\

<>
-3
5
= |

Permite distribuir los montos dandole un valor o ponderacion a criterio del
usuario

b.Porcentaje
m
o)
Permite distribuir los montos dandole un valor porcentual

c.Uniforme

Rubomel
l

& trifome |

ds Permite redistribuir el monto solicitado uniformemente en los doce meses del
afno.

Luego de cada cambio recordar guardar

p
o I_LDS datos han sido grabados.

6. Actualizacion de memorias
Crear la momemoria a nivel institucional
IECI/EP/_ACT_MEMO

Menu usuario presupuesto p. usuario presupuesto/formulacion/
formulacion/instutuciones/IECI/EP/_ACT_MEMO actualizar memorias

Al ubicar el formulario abrir la opcion con doble clic.

El usuario debe introducir datos en los campos obligatorios:
Entidad CP: GRPA

Ejercicio: 2016

Version:100

G/I:G

Centro Gestor: 002000
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[E  sisterma Avuda
& - dHEH &SEe& DEAE ST A EE &
Seleccion Centro Gestor

& Modificar <5 Wisualizar

Entidad CP GRPR
Eiercicio 2016
Wersion 100
G /I el
= -
Centro Gestor ,Qozo000 _|

Darle enter con el teclado o darle clic al icono del ganchito @ , el sistema traela
informacion de la institucion.

L= sSistema Ayuda
& ~- A H & 1B EE Em T A s FEE O I

Introduccion Mermorias

Refrescar

Datos de Seleccidn

Entidad CP GRPA

Ejercicio 2016
Version 100
G/I G
=] EE L (B ]
Centro Gestor Memoria Institucidn Memoria del Programa Objetivos ¥ Actividades
~ =3 002000 CONTRALORIA GE =5

0C5 00021 Direccion v Admm
3 ooo2z2 Contabilidad Pk
023 000232 Fiscalizacidn, Rec
T3 00024 Servicios de Est
I 00026 Transferencias \|
T3 00027 Auditoria

T3 10022 Fortalecimiento

L T T T

DOOOONY
DOOONNY

a. agregar memoria institucion
b. agregar memoria del programa

c. agregar objetivos y actividades
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