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1. INTRODUCCION

El presente documento explica los procedimientos que deben estar en conocimiento de los
usuarios para que puedan manejar el sistema de forma adecuada al usar el aplicativo Fiori para la
Formulacion del Anteproyecto.

2. ALCANCE

Se detalla el proceso que se debera manejar en el area de presupuestos para la Formulacién del
Anteproyecto en el aplicativo Fiori.

3. OBJETIVOS

Proporcionar al usuario un instructivo que le permitira llevar a cabo la formulacion del
Anteproyecto aplicativo Fiori.

4. GENERALIDADES DE USO

El aplicativo Fiori estd a disposicion de los Analistas de Presupuestos y las unidades
administrativas de las entidades, quienes podran utilizarlo en el momento que requieran.

5. Descripcion de la Aplicacion

5.1.1. Acceder al sistema
Para acceder al aplicativo FIORI es necesario colocar en el navegador el siguiente link:
https://istmo.mef.gob.pa

- C I [ httpsy/istmo.mef.gob.pa I :
@ Google Chrome no es tu navegador predeterminado. [ UL LT EL E RN LERTY X

132 Aplicaciones Para acceder rapido a una pagina, améstrala a esta barra de marcadores. Importar marcadores ahora...

Gmail Imagenes i

Google

Espaiiol

(=
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Al dar ENTER apareceré la siguiente pagina de acceso:

[ Acceso Fiori x (&=
&« C | ®@ sapvalerl.mef.gob.pa:8000/sap(bD1lcyZ)PTUwMA==)/bc/bsp/ieci/u5f acceso/acceso.htm Y| i

FORMULACION ANTEPROYECTO

Usuario
b 3

Password

P

Ayuda | Cambiar Password

Para acceder al aplicativo es necesario colocar el usuario asignado que fue suministrado por el
personal de computo Diprena y su debida contrasefia:

Para la creacion de nuevos usuarios administradores en FIORI, se debe contactar con el personal
de computo de Diprena para su creacién y la correspondiente asignacion de clave.
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FORMULACION ANTEPROYECTO

Usuario

£ |

Password

Ve |

Ayuda | Cambiar Password

Se completan los campos de entrada, ejemplo:

FORMULACION ANTEPROYECTO

Usuario

1 capfior

Password

’ ey

Ayuda | Cambiar Password
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Una vez completados lo datos del usuario para acceder presionar
Se obtiene el acceso con la siguiente pantalla:

/sl pasina geinco x O ) ——a— e
& (&) ‘@ sapdeserl.mef.gob.pa:8000/sap/bc/ui2/flp/FioriLaunchpad.htmi?guid=000C29FEA8551ED6B8CIIF36CBE24A0E QY fi‘ :
]E‘ Send Q&= Capforia Capfiori® v/

Consulta Catalogos

Clasificad
Presupuestarios

Informes Departamentos

Informes
Departamentos

Elaboracion Presupuestaria

ALV Formulacion Presupuesto de

Inversiones

&g (&

Administracion Usuarios

Administracion
Usuarios

fa}

5.1.2. Cambio de contrasefa

Una vez colocado el usuario y la contrasefia antigua es necesario pulsar “@mbiar Password
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FORMULACION ANTEPROYECTO

Usuario

1 capfiorl

Password

’ ey

Ayuda | Cambiar Password

Aparecera la siguiente pantalla de datos:

CAMBIO DE CONTRASENA

Usuario

;3

Password Actual
V

Nuevo Password
V

Confirme Nuevo Password

s

Volver al Login

Es necesario colocar el usuario y la contrasefia antigua. Luego colocar la nueva contrasefia y una
segunda colocacion de la nueva contrasefia para validar que no existan errores. Una vez se
completen estos datos pulsar “Cambiar”.
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CAMBIO DE GONTRASENA

Usuario

4 elab001_1

Password Actual

p— |

Volver al Login

El aplicativo enviard un mensaje de confirmacion.

CAMBIO DE CONTRASENA

Usuario

1 ELABOOD1_1

Password Actual

Contrasena actualizada

Volver al Login

Luego presionar “Volver al Login” para regresar al acceso del aplicativo utilizando la nueva
contrasenfa.
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5.1.3. Ayuda.

En caso de tener algun problema o error en el aplicativo se cuenta que la opcion de “Ayuda”.
Que se encuentra en la pantalla de acceso del aplicativo:

FORMULACION ANTEPROYECTO

Usuario

1 capfiort

Password

’ ey

Ayuda | Cambiar Password

Una vez pulsado el icono de ayuda aparecera la siguiente pantalla con la informacion necesaria
para reportar el problema:

Ministerio de Economia y Finanzas Pégina 9 de 36
20160103-1ISTMO-MUS-00-PR-Formulacién Anteproyecto en Fiori.VF1.1 Fecha de actualizacién:24/01/2017

Version: 1.0



ISTMS

Integracién y Soluciones Tecnoldgicos
del Modelo de Gestién Operativa

Mesa de Ayuda

https://caudnc. mef.gob.pa
caudnc@mef.gob.pa

Teléfono:
506-6789

5.1.4. Usuario bloqueado

Al acceder al aplicativo colocando correctamente el usuario y la contrasefia y aparezca el
siguiente mensaje:

DIPRENA - LOGIN

Usuario

1 ELABODO1_2

Password

’ EEEEsEEEE

Usuario bloqueado, contacte con el responsable

Ayuda  Cambiar Password

Debe contactar al administrador responsable del aplicativo de su entidad.

5.1.5. Salir del sistema
Una vez culminado el uso del aplicativo estando en la pantalla principal del aplicativo
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/i pagina de nicio x - = (&) o | O

& C | ® sapdeserl.mef.gob.pa:8000/sap/bc/ui2/flp/FioriLaunchpad.htmi?guid=000C29FEA8551EDEBBCIIF36CBE24A0E ey ﬁ" 3

& Capforia Capfiorid v/

Consulta Catalogos

Clasificadores
Presupuestarios

Departamentos

Informes Departamentos

Informes
Departamentos

Elaboracion Presupuestaria

ALV Formulacion Presupuesto de

Inversiones

(5]

&g

Administracion Usuarios

Administracién
Usuarios

fal

En la esquina superior derecha se encuentra el nombre del usuario. Debe dar clic en el nombre y
aparecera la siguiente seleccion:
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Q, 2% uzzeTHCEDERO Vv

_/' Personalizar pagina de inicio

& Opciones de usuario

d) Salir del sistema

Presionar “Salir del sistema”. Se mostrara un mensaje de confirmacion para salir de la
aplicacion.

? Confirmacion

¢ Esta seguro de que desea cerrar la sesion?

Cancelar

Presionar “OK”.

5.2. Clasificadores Presupuestarios.

Se hace uso de la visualizacion de los catdlogos de datos maestros, tanto de gastos, como de
ingresos Y las clasificaciones complementarias. (Este proceso es solo de consulta)
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/sl Pagina de inicio x h ——a—— 4 e

<« C | ® sapdeserl.mef.gob.pa:8000/sap/bc/ui2/flp/FioriLaunchpad.htmi?guid =000C29FEA8551 ED6BBCIIF36CBE24A0E QT |
=i -
‘=\ 57 Q

Consulta Catalogos

&= Capfioris Capfioris

Cl
Presupuestarios

s
(1 [

Informes Departamentos

Informes
Departamentos

Elaboracién Presupuestaria

ALV Formulacién

Presupuesto de
Inversiones

FE| 5

Administracion Usuarios

Administracion
Usuarios

fa}

En el despliegue de la pantalla principal, en “Consulta Catalogos” seleccionar la opcion
“Clasificadores Presupuestarios” para acceder a la transaccion.

Clasificadores
FPresupuestarios

$
il

Aparecera la siguiente pantalla de parametros de seleccion:

& F Q, gF LizzeTH ceDEfio v

Maestros
~ Pardmetros de seleccion
“Entidad CP. | Introduzca la entidad o
"Ejercicio: | 2016
*Tipo Presupuesto: | Introduzca el tipo ol
Buscar
Entidad CP: GRPA
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Ejercicio: 20XX (el sistema lo trae por defecto)

Tipo de Presupuesto: G (gastos) o | (ingresos)

Para colocar los valores cuenta con la opcién de ayuda de busqueda@ . Presionando la ayuda de
busqueda aparecera la siguiente pantalla: Ejemplo:

Buscar Q, |

G

Presupuesto de Gastos

Presupuesto de Ingresos

Al igual que en el campo “Buscar”, puede filtrar la busqueda para encontrar los datos deseados.

Una vez los datos hayan sido completados se obtendré la siguiente pantalla:

*Entidad CP: | GRPA 7l

*Ejercicio: | 2016

“Tipo Presupuesto: | G o
Buscar
. Buscar , - i .
Luego presionar aparecera la siguiente pantalla informativa con los datos de su
institucion:
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« Maestros

~ Parametros de seleccion

“Entidad CP: | GRPA
"Ejercicio: | 2017

*Tipo Presupuesto: | G

om: SONTE UNET AR T 2 TN
V1) 1) \ / 1) 1) 1) V1)
N M M R R . N
Activided Proy. F.E'vla_f nanci. 3:21:;:!2 ga.. Clas. ;sluc. E::m;'n ] F.n:._':ma Sa:::' al Fa;_ma
Identific ador Descripcion Corta
Funcionamiento
0187 UNIVERSIDAD AUTOMNOMA DE CHIRIQUI
01871 Direccion y Administracion General
Administracion
Fortalecimiento Administracion General
Educacion Superior
Educacion
Educ acion Superior
Investigacion
0187300 Investigacion
018730000 Investigacion
1 Inversion
1187 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUI
11871 Construccién y Rehabiltacion
1187101 Construcciones Campus

118710101 Ampliacion 23 Aulas Facultad Economia

Ampliacion 23 Aulas Administracién Plblic a

o

o

Buscar

Buscar

el

Diescripcion Larga

Funcionamiento

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIRIQUI
Direccién y Administracién General
Administracion

Fortalecimiento Administracion General
Educacion Superior

Educacion

Education Supericr

Investigac icn

Investigacion

Investigac ion

Inversion

UNIVERSIDAD AUTONCMA DE CHIRIQUI
Construccisn y Rehabilitacian
Construccionss Campus

Ampliacidn 23 Aulas Facultad Economia

Ampliacién 23 Aulas Administracién Piblica

(B8 Exportar a EXCEL

Para la visualizacién cuenta con estos iconos de los catalogos que contienen la siguiente
informacién:

B2 N6 SN NGB SN2 SN SN N
(1) (1) (1) (1) (1) (1) (1)
N S b, b, N S A S A S A S

™,
Actividad/Pr... Fuentefinanci. Objetodeq... Clas. Instituc.  Econdmica Funcional Sectorial Regional

e Actividad/proyecto: se entiende por actividad una divisién de cada una de las acciones
que se llevan a cabo para cumplir las metas de un programa o sub-programa de
operacion.

El proyecto es un conjunto de obras realizadas dentro de un programa o sub-programa de
inversion, con el propésito de crear una nueva unidad productiva capaz de funcionar en
forma independiente.

e Fuente de financiamiento: esta clasificacion consiste en la identificacion utilizada para
marcar aquellos gastos, que son cubiertos con un determinado objeto del ingreso.
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e Objeto de gasto: esta clasificacion sirve de base para el control contable de los gastos,
de manera tal que los montos asignados a cada objeto de gasto sean efectivamente
destinados a los fines establecidos.

e Clasificacion Institucional: esta identificacion se trata de facilitar la administracion
presupuestaria, el control de la ejecucion y la generacion de estadisticas requeridas para
la programacion y analisis de las actividades desarrolladas en el Sector Publico.

e Econdmica: Esta clasificacion permite analizar los efectos que el gasto publico provoca
en el sistema econdmico, en base a aquellos gastos que implican adquisicion directa de
bienes y servicios, incremento del capital nacional o transferencias monetarias entre
diversos sectores.

e Funcional: agrupa los gastos de los organismos que integran el Sector Pdblico, de
acuerdo a las finalidades o propdsitos a que éstos se destinan

e Sectorial: se orientada hacia el analisis y la programacion del desarrollo econémico-
social, pretendiendo vincular la estructura de los planes de desarrollo con la de los
presupuestos, a traves de diferentes areas.

e Regional La clasificacion del gasto publico por region permite proporcionar una
informacidn respecto al volumen del gasto que se ejecuta o lleva a cabo en cada region;

Se visualiza la informacién de cada icono.

P _ NLEZEE  RIGE | NGZOE  NGISEr | o N2 T TN
I‘\ 1 r.‘ I\ 1 r.‘ I\ 1 /.‘ ‘.\ l /I I‘\ 1 /.I ‘ 1 /.‘ ‘.\ 1 1'
Acti-,-‘.\tl;d:"Pr... Fueme-fi\;snci. ijeto_de ga... C\ss: I;s.tituc. Ecc.m_on.ﬂcs .Funcwons\. Se.ct-orisl Reg}onsl
= ]

Identificador Descripcion Corta Descripcion Larga
1 SERVICIOS GENERALES SERVICIOS GENERALES
11 ADMINISTRACION CENTRAL ADMINISTRACION CENTRAL
11 Administracion General Administracién General
112 Administracion Financiera Administracion Financiera
113 Regulacién Econémica Regulacién Econdmica
114 Relaciones Exteriores Relaciones Exieriores
115 Orden Pablico y Seguridad Orden Pablico y Seguridad

En el campo “Buscar” puede filtrarse la informacion deseada:

AT AT AT AT 13 INR N
|1\|1||1\|I\\1| |:1||:1:|

Actividad/Pr... Fuentefinanci. Objetode ga.. Clas. Instituc.  Econdmica Funcicnal Sectorial Regional

I\ a1 ® Q \I
Identificador Descripcion Corta Descripcion Larga
n Administracion y Regulacion Administracion y Regulacion
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En el caso de que se desee visualizar la informacién con el tipo de presupuesto de Ingresos se
coloca “I” en el campo “Tipo de Presupuesto”. Presionar “Buscar”.

~ Parametros de seleccion

*Entidad CP: | GRPA [l
*Ejercicio: | 2016

*Tipo Presupuesto: | | !

Buscar

: Buscar ¢ 1A ciani cializacidn:
Al presionar , aparecera la siguiente pantalla de visualizacion:
~ Parametros de seleccion
*Entidad CP- | grpa [
*Ejercicio: | 2017
*Tipo Presupuesto: | i o
Buscar
1963 533
o
M /
Objetoingreso  Clas. Instituc.
Buscar Q,
Identificador Descripcion Corta Descripcion Larga
1 INGRESOS CORRIENTES INGRESOS CORRIENTES
11 INGRESOS TRIBUTARIOS INGRESOS TRIBUTARIOS

—
(8 Exportar a CSV

e . €8 Exportar a CSV
Esta visualizacion cuenta con la opcion de exportar a Excel en formato CVS

y el aplicativo genera el archivo de Excel (esta funcionalidad también permite exportar los datos
mediante el filtro aplicado):

@ Report_Cisub2 {4).csv ~

Luego pulsar la descarga del reporte y se podra visualizar el formato Excel:
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X[l - &~ [3
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Revisar Vista
A P = E w
Calibri PSR =" Ajustar texto General - - - o
& Ba- ~ i B S~ )
Pegar N £ §- | ii- =5 Combinary centrar = | E3 - %, qop | %3 %9 | Formate Darformato Estilos de
- | = - = v 8- " > | condicional = como tabla * celda -
Portapap... Fuente 5 3 Himero 5 Estilos
B5 - J< | Direccion y Administracion General
A B C

Identificador Descripcign Corta
Funcionamiento
GOBIERNO CENTRAL

ASAMBLEA NACIONAL

Descripcion Larga
Funcionamiento
GOBIERNO CENTRAL
ASAMBLEA NACIONAL

MGG

1 IDirEccic’m y Administracion General

|pireccion y Administracion General

1101 Direccién y Coardinacién
110101 Direccién General

clelelelelele
slelelziee gle o ulalnlslwne-

Direccién y Coordinacidn
Direccién General

110102 Secretaria General Secretaria General
110103 aa aa
110104 prueba2 prueba2
110105 prueba prueba
110106 actividad 06 actividad 06
110107 prueba prueba
110108 prueba prueba
110109 prueba prueba
110110 actividad actividad
17 |110111 actividad actividad
18 110112 actividad actividad
19 |1102 Formacion de Leyes Formacion de Leyes
20 110201 Comisiones Permanentes Comisiones Permanentes
21 |110202 Discusidn y Aprobacién Plenaria Discusidn y Aprobacién Plenaria
22 110205 Prueba Prueba
23 110206 PRUEBA PRUEBA AGC
24 111 dd dd
25 1111 dd dd
26 111101 Actividad 01 actividad
27 |12 Administracion General Administracién General
28 |1201 Direccién y Coardinacién Direccién y Coordinacidn

5.3.  Departamentos

a@oFE
T T /Et\ X Autosuma ~ % l?a
= == @] Rellenar ~
Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- - - (2 BormarT  yfittrar - seleccionar >
Celdas Maodificar
D E F

T e e

Se hace uso de la visualizacion de los catdlogos de datos maestros para los centros de Coste

existentes. (Este proceso es solo de consulta)

En el despliegue de la pantalla principal, en “Consulta Catalogos” seleccionar la opcion

“Departamentos” para acceder a la transaccion.

Departamentos

Aparecera la siguiente pantalla de parametros de seleccion:
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Q, | £ uzEmcEDEfio v

Maestro Centros de Coste

~. Parametros de seleccion

*Sociedad CO: | introduzca la Socieded... =)
*Ejercicio. | 2018
Buscar
Naestro Centros de Coste Buscar Q
Centro de Coste Vélkdo de Fin de validez Sociedad Fl Division Denominacion general  Descripeion
Mo s& encontraron datos
Sociedad CO: GRPA (Gobierno de la Republica de Panam@)
Buscar
Aparecerd la siguiente lista de visualizacion:
Q, | g% uzEm cenefio v
Maestro Centros de Coste
~ Parametros de seleccion
*Sociedad CO: | gipa (s}
*Ejercicio: | 2016
Buscar
Maestro Centros de Coste (7620) Buscar Q
Centro de Coste Vaiido de Fin de validez Sociedad FI Division Denominacion general Descripeion
i i i i DIRECCION DIRECCION
2001 311202013 0M2zeee Fo00 Fo02 Toarg o
C001000001 311202013 301208999 P00 PoD1 PLENO PLEND
N o N DESPACHO DESFACHO
C001000002 31122013 301219989 PO0OD POD1 SUPERIOR SUPERIOR
C001000003 311202013 301213885 Fo00 FoD1 PRESIDENCIA PRESIDENCIA
- -, ASESORIA ASESORIA DE LA
001000004 31122013 30M2/9989 PO0OD POD1 PRESIDENCIA PRESIDENGIA
DESARROLLO DESARRCOLLO
5 21 2
C001000005 31122013 301249999 PO0D POD1 INSTITUC! INSTITUCIONAL
. N PARTICIPAGION PARTICIPACION
C001000008 311202013 301219999 POOD PoD1 ) e
PROGRAMA DE
C001000007 31122013 201203885 Fo00 FoD1 PROGRAMA DESARROLLO
DESARROLLO
SOCIAL
- . COOPERACION COOPERACION
C001000008 3122013 30129989 POOD POD1 TECNICA TECNICA
BANCADA DE
C001000009 311202013 301219999 POOD POD! BANCADA CD CAMBIO
DEMOCRATICO
. N BANCADA BANCADA
C001000010 311202013 301205999 PO0D POD1 e ErEm
Co01000011 31122013 301203885 Fo00 FoDi IVICERRESIDENGI,  THIMERA
. B VICEPRESIDENCIA
N - . SEGUNDA
€001000012 3122013 301219989 POOD POD1 1I"ICEPRESIDENCIA ICEPRESIDENCIA
- . SECRETARIA SECRETARIA
€001000013 31122013 30M2/9999 PO0OD POD1 GENERAL GENERAL
- . UNIDAD DE
C001000014 311202013 301219999 POOD POD1 ESTADISTICA EmaEn
C001000015 311202013 301205999 PO0D PoD1 AUDITORIAINTERNa DI DS AUDITORIA
INTERNA
C001000016 311202013 301219999 POOD PoD1 ASESORIAS ASESORIAS
DIR. GENERAL DE
C001000017 31122013 301219989 POOD POD1 ASESORIALEGALT ASESORIA LEGAL ¥

Esta visualizacion cuenta con la opcion de exportar a Excel en y el aplicativo
generara el archivo de Excel (esta funcionalidad también permite exportar los datos mediante el
filtro aplicado):

) Report_Cisub2 {11).csv &
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Luego pulsar la descarga del reporte y se podra visualizar el formato Excel:

3 o
m Inicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
Fﬁ ;& Calibri 11 v AN = = %] | B gnjustar texto General
Pegar lqj N & S | M- A-| == = |EE=E | =5 combinary centrar - | E&~ 95 qop | <l
FPortapap... = [ Alineacion [} Mdmero
Al - fx | 1dentificador
A B = D
1 |ldentificado]Descripcidn Corta Descripcion Larga
20 Funcionamiento Funcionamiento
LOO GOBIERNO CENTRAL GOBIERMNO CENTRAL
4 0001 ASAMBLEA NACIONAL ASAMBLEA NACIONAL
_ 5 |00011 Direccidn y Administracion General Direccidn y Administracion General
6 0001101 Direccidn y Coordinacidn Direccion y Coordinacidn
_ 7 000110101 Direccidn General Direccidn General
8 000110102 Secretaria General Secretaria General
9 000110102 aa aa
10 000110104  prueba2 prueba2
11 000110105 prueba prueba
12 000110106 actividad 06 "actividad 06
13 000110107 prueba prueba
14 000110108 prueba prueba
15 000110109 prueba prueba
16 000110110  actividad actividad
17 000110111  actividad actividad
18 000110112  actividad actividad
139 0001102 Formacion de Leyes Formacion de Leyes

5.4.

Informes Departamentos

Permite obtener los diferentes reportes que se ejecutan en la versién 101 en la formulacion de
departamentos. En el despliegue de la pantalla principal, en “Informes Departamentos”
seleccionar la opcion “Informes Departamentos” para acceder a la transaccion.

Informes Departamentos

Informes
Departamentos
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Aparecera la siguiente pantalla de Pardmetros de Seleccion:

& g

Informes Departamentos

Parametros de Seleccion Documento PDF

"Formulario:

*Entidad CP:

*Ejercicio:

*Tipo de Presupuesto:
"Wersion:

*Institucion:
Departamento:
Actividad/Proyecto:
Fuente de Financiamiento:

Objeto de Gasto:

@
0y Oy | D] | B B 0y} |5

Ejecutar

. . f A , -
En el Campo *Formulario usando el despliegue de opciones apareceran las diferentes
opciones de informes para visualizar

Parametros de Seleccion

*Furmulari0:|| |

*Entidad CP: Informe 1 - Solicitado por fuente, obj de gasto y unidac

*Ejercicio: Informe 2 - Solicitado por unidad ejecutora y objeto de

*Tipo de Presupuesto: Informe 3 - Solicitado por unidad ejecutora y objeto de

"\ersion: Informe 4 - Solicitado por partida y unidad ejecutora

*Institucion: mL
Departamento: !
Actividad/Proyecto: L
Fuente de Financiamiento: )
Objeto de Gasto: !

El aplicativo permite seleccionar uno, varios o todos los informes disponibles.
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Los campos a completar son los siguientes:

Entidad CP: GRPA

Ejercicio: el afio que se desea visualizar

Tipo de Presupuesto: G (el aplicativo lo trae por defecto)
Versioén: Version del presupuesto

Institucion: Organo Gestor (segun rol del usuario)
Campos opcionales

Departamento: Departamento el cual se desea visualizar
Actividad/Proyecto

Fuente de Financiamiento

Objeto de Gasto

Una vez completados los datos se obtiene la siguiente pantalla ejemplo:

& T

- Informes Departamentos

Parametros de Seleccién Documento PDF

*Formulario: | Informe 1 - Solicitado por fuente, obj de gasto... ®
*Entidad CP: | GRPA !
*Ejercicio: | 2017 ol

*Tipo de Presupuesto: G

"™ersion: | 101 mL

*Institucion: | 001 0!
Depar‘tamenta: |j—‘|
Actividad/Proyecto: o!
Fuente de Financiamiento: Ij—‘l
Objeto de Gasto: o!

Al presionar, a un lado de los Parametros de Seleccion aparecera el informe de la
siguiente manera:
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& B Q a

LIZZETH CEDENO Vv

L Informes Departamentos
Parametros de Seleccion Documento PDF
*Formulario: | Informe 1 - Solicitado por fuente, obj de gasto... ® N =
*Entidad CP: | GRPA [l
*Ejercicio: | 2017 o P 05.10.2016 16:44:54
,{ﬁs‘i MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
*Tipo de Presupuesto: G by A DIRECCION DE PRESUPUESTO DE LA NACION
\"m\ “0" SOLICITADO POR FUENTE, OBJETO DE GASTO Y UNIDAD EJECUTORA
"Version: | 101 !
001 ASAMBLEA NACIONAL Afio: 2017
*Institucion: | 001 ! Gastos Descripcién [

TOTAL 34.528

- o0 Ingresos Comientes 26.525

Depaﬂameﬂtu. Ijj 100 Recursos del Patrimonio 8.000

P i ‘Co01000001 PLENO 34.525
Actividad/Proyecto ! 001 Ingrasos Corsienies 26.525

111 AGUA 20.000

Fuente de Financiamiento: ! 12 ASEO1 1234
115 TELECOMUNICACIONES 235

OD]EID de Gasto @ 21 ACABADO TEXTIL 1

212 CALZADO 55

20 ALIMENTOS Y BEBIDAS 5.000

@ et sow

101 DE EDIFICIOS ¥ LOCALES 8.000

Si se seleccionaron dos 0 mas informes con la barra de desplazamiento podra visualizarlos en la
siguiente pagina.

Parametros de Seleccion Documento PDF
*Formulario: | Informe 2 - Solicitado por unidad ejecutoray ... @ e -
*Entidad CP- = GRPA )l
*Ejercicio: | 2017 ol

*Tipo de Presupuesto: G

*Version: | 101 ol
*Institucion: | 001 )l rag 1001
g
Departamento: O
b_____________________________|
Actividad/Proyecto: ! e, 05102016 164712
: ;f‘n'; \‘ MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Fuente de Financiamiento: m} i & i
Ny DIRECCION DE PRESUPUESTO DE LA NACION
Objeto de Gasto: -1 ey gl SOLICITADO POR UNIDAD EJECUTORA Y OBJETO DE GASTOS

0
001 ASAMBLEA NACIONAL Afio: 2017
Ejecutar Gastos Descripcion Monto ficac

TOTAL 34.525
C001000001 PLENO 34,525
101 DE EDIFICIOS Y LOCALES 8.000
111 AGUA 20.000 tengo sed
12 ASED1 1234 prueba texto obligatorio
118 TELECOMUNICACIONES 235 ficha
Fall ACABADO TEXTIL 1 Una cantidad a un balboa
212 CALZADO 55 calzado nuevo para el 2017
o ALIMENTOS Y BEEIDAS 5.000 comidita

Estos informes pueden descargarse del aplicativo en formato PDF, o bien pueden ser impresos
directamente.
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Documento PDF

Svalue
.5?"‘ L, 05.10.2016 16:47:12
§ i{ !_Ng MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
B DIRECCION DE PRESUPUESTO DE LA NACION
%'ﬁ,q - - SOLICITADO POR FUENTE, OBJETO DE GASTO ¥ UNIDAD EJECUTORA
001 ASAMBLEA NACIONAL Afio- 2017
Gasios Descripcidn Monto
TOTAL 34,525
001 Ingresos Corrientes 26.525
100 Recursos del Patrimonio 8.000
CO01000004 PLENO 34.525
001 Ingresos Caorrientes 26525
111 AGUA 20.000
112 ASEOI 1.224
115 TELECOMUNICACIONES 235
211 ACABADO TEXTIL 1

5.5. Formulacion

En el despliegue de la pantalla principal, en “Elaboracion Presupuestaria” seleccionar la opcion
“ALV formulacion” para acceder a la transaccion. La carga de datos del ejercicio anterior sera
realizada por DIPRENA a principio del ejercicio.

/sl Pagina de inicio x - E—— e Lo D
<« C | ® sapdeserl.mef.gob.pa:8000/sap/bc/ui2/flp/FioriLaunchpad.htmi?guid=000C29FEA8551EDEBECIIF36CBE24A0E Q¥ | :
= Q. | 2= capfiorie Capfioris v

Clasificadores
Presupuestarios

'

Informes Departamentos

Informes
Departamentos

Elaboracion Presupuestaria

ALV Formulacién Presupuesto de
Inversiones

@ &

Administracion Usuarios

Administracion
Usuarios

fa}

Aparecera la siguiente pantalla de datos a llenar (los mismos se completan por defecto segun el
rol del usuario).
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& B Q

Elaboracién Presupuestaria

Solicitudes Departamentos

Solicitudes Departamentos

*Entioac cP: | GrPA|

“Ejercicio: | 2017

*Tipo (G/l): G
*Versién: | 101 ml
=» Campos Adicionales
Luego presionar ¥ Sl L L = para traer la siguiente seleccion de
datos.
& g Q, g% LizzETHCEDERD v

Elaboracion Presupuestaria

Solicitudes Departamentos

Solicitudes Departamentos

Centro gestor: | 001000

"Entidad CP: | GRPA

Actividad: | 000110101

*Ejercicio. | 2017

F Finan

*Tipo (G/): G Objeto: | * !

iy = =

Version: | 101 O Departamento:  C001000001 o
- Campos Adicionales

Entidad CP: GRPA

Ejercicio: el afio de la formulacién

Tipo de Presupuesto: G (el aplicativo lo trae por defecto)
Version: Version del presupuesto

Centro Gestor: (segun rol del usuario)
Actividad/Proyecto: (segun rol del usuario)

Fuente de Financiamiento: con la ayuda de busqueda — ' se muestran las diferentes fuentes de
financiamiento a visualizar o tratar. Este campo es posible dejar con * (asterisco) para traer la
informacion total o si conoce la fuente de financiacion de la partida puede ingresar.

Objeto de Gasto: con la ayuda de busqueda ~I"! se muestran los diferentes objetos a visualizar
o tratar. Este campo es posible dejar con * (asterisco) para traer la informacion total o si conoce
el objeto de gasto de la partida puede ingresar.

Departamento: Departamento que se desea visualizar (segun rol del usuario)

Buscar
Una vez completados los datos se procede a pulsar
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Elaboracién Presupuestaria

Solicitudes Departamentos

Solicitudes Departamentos

Centro gestor: | 001000
“Entidad CP: | GRPA

Aclividad: | 000110101

*Ejercicio: | 2017

F.Finan o

Tipo (GNl): G Objeto: | * ul
“, 31 S
Version: | 101 o Departamento: | C001000001 O

- Campos Adicionales

Aparecera la siguiente pantalla:

En la cabecera de la pantalla encontramos los datos previamente seleccionados.

Obteniendo el siguiente resultado:

&« Solicitudes Departamentos

» Solicitudes Departamentos

Entidad CP: GRPA (Gobiemo Rep. Panama) stor 001000 (ASAMBLEA MACIOMAL)

Ejericio: 2017 y.: 000110101 { texto)
e © 101 (SOLICITUDES DERARTAMENTOS) amento: COD1000001 ()
Tipe (GN): G
© Nuevo | | T Eliminar [Z] Hipertexto | | (2] Ficha Justificativa | | [l Desglose
F.Finan. Objeto Descrpcion FIC SOLICITADO TOTAL
E EDIF = 9,000.00 9,000.00
E] Hipertexto

En la opcion se puede colocar una descripcion adicional que le permitira al
usuario formulador el detalle de esa partida adicional a la justificacion de la ficha justificativa.
Se debe posicionar seleccionando el renglon a la izquierda de la posicion con el siguiente icono

[
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AGUA (ES)

manual FIORY|

Bl Grabar () Cancelar

Luego pulsar “Grabar” para conservar el texto. Las partidas que poseen Hipertexto tendran el
icono & de la siguiente forma:

& Muevo | | T Eliminar {Z] Hipettexto | (] Ficha Justificativa | | [l Desglose
F.Finan Objeto Dieschpeion FIC SOLICITADO TOTAL
= |00 : SERVICIO DE TRANSMISION DE DATOS =2 1,234.00 1,234.00

Para la edicion de la solicitud de modificacion de los montos es necesario seleccionar la posicion

: luego pulsar El Ficha Justificativa

Aparecera la siguiente pantalla:
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Ficha Justificativa

Ficha Justificativa

Centro Gestor: 001000
Actividad/Proy.: 000110101 ( texto)
Fuente Financ_: 001 (Ingresos Corrienies)

Objeto Gasto: 111 (AGUA)

Datos

Importe: 4534500

Moneda

Text
S0 manual FIoRI|

En el campo “Importe” se debe colocar el monto deseado y de manera obligatoria debe
colocarse una justificacion en el campo “Texto”.

Luego pulsar, para Observar la actualizacién del monto Solicitado.

Solicitudes Departamentos
w Solicitudes Departamentos

Centro Gestor: 01000 (ASAMBLEA MACIOMAL)
d/Proy.: 000110101 { texto)
ento: COD1000001 ()

- GRPA (Gobiemo Rep. Panama)
2017

version: 101 (SOLICITUDES DEPARTAMENTOS) Departa
Tipe (Gl G

& Muevo | | T Eliminar

FIC SOLICITADO TOTAL

F.Finan Objeto Destripcicn

DATOS 1,234.00 1,234.00

En algunos casos serd necesario completar otros campos dependiendo del objeto de gasto
seleccionado, por ejemplo:
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Ficha Justificativa

Centro Gestor: 001000
Actividad/Proy.: 000110101 ( texto)
Fuente Financ - 100 (Recursos del Patrimonio)

Objeto Gasto: 101 (DE EDIFICIOS Y LOCALES)

Datos

Periodo

Horas v
Duracion 000
Impaorte 0.00
Importe Total
Moneda
Texto:

En el campo Periodo cuenta con las opciones Horas, dias, meses y afios segun la necesidad de
utilizacion, duracion, importe y texto como campos obligatorios. Una vez completados los
datos obtenemos la siguiente pantalla:

Ficha Justificativa

Centro Gestor: 001000
Actividad/Proy.: 000110101 ( texio)
Fuente Financ - 100 (Recursos del Patrimonio)

Objeto Gasto: 101 (DE EDIFICIOS Y LOCALES)

Datos

Periodo Afios ~

Duracion | 1

Importe: | 55648 00
Importe Total
Moneda

Texto
manual fiori

Por ultimo pulsar “Grabar”. Obteniendo el resultado final:
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« Solicitudes Departamentos

~ Solicitudes Departamentos

Entidad CP: GRPA (Gobiemo Rep. Panama) Centro Gestor. 001000 (ASAMBLEA NACIONAL)
Ei 2017 Ar Proy.: 000110101 { texto)

\ 101 (SOLICITUDES DEPARTAMENTOS) nento: CODM000001 ()
Tipe (Gl G

& Nuevo | | T Eliminar (2] Hipertexto | | (2] Ficha Justificativa | | Il Desglose
F.Finan. Objeto Descripcion FIC SOLICITADO TOTAL

- ER DETR DE DATOS 1,234.00 1,234.00

4 T L PAIS 65,000.00 65,000.00

TRA RO DEL PAIS 65,426.00 65,426.00

ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANC 6,155.00 6,155.00

ALIMENTOS PARA ANIMALES 3624.00 3,624.00

164,439.00 PAB 164,439.00 PAB

De ser necesario realizar el desglose, se selecciona la posicion a desglosar y pulsar I Desglose
aparecera la siguiente pantalla:

« Desglose
Entidad CP: GRPA (Gobieme Rep. Panama) Centro Gestor. 001000
Ejericio; 2017 Actividad/Proy.: 000110101 { texto)
“ersion: 101 (SOLICITUDES DEPARTAMENTOS) Fuente Financ.. 001 (Ingreses Comientes)
Tipo (G} G Objeto Gasto: 101 (DE EDIFICIOS ¥ LOCALES)

Departamentc: CDD1000001 ()

j e

Desglose Diescripcion Ej.Anterior Imp.Solicitado TOTAL
| 0.00 5000.00 9,000.00
o1 Materiales de edificios 0.00 3000.00 4,000.00
o2 uebles de Locales 0.00 3000.00 5,000.00
o3 Limpieza de Locales 0.00 3000 D0 0.00

Se coloca el nimero de posiciones de desglose pulsando = Musv | Juego la descripcion del gasto
y por ultimo el importe solicitado por posicion agregada previamente. Se puede eliminar una o

varias posiciones no deseadas con la opcién @ Eiminat | yna vez completada la accion pulsar
y aparecera el siguiente mensaje:

Desglose grabado

comectamente

Pulsar atras para volver al ALV y acceder nuevamente al desglose, logrando visualizar el trabajo
realizado:

« Desglose

 GRPA (Gobiemo Rep. Panama) Centro Gestor. 001000

207 iProy.: 000110101 ( texto)

“ersion: 101 (SOLICITUDES DEPARTAMENTOS) c.. 001 (Ingrescs Comientes)

Tipe (GN): G 101 (DE EDIFICIOS ¥ LOCALES)
Departamento: CDD1000001 ()

& Muevo | | T Eliminar

Desgloss Descripeitn Ej Anterior Imp. Solicitade TOTAL
0.00 5000.00 9,000.00
01 Materiales de edificios 0.00 3000.00 3,000.00
02 Muebles de Locales 0.00 3000.00 3,000.00
03 Limpieza de Locales 0.00 3000.00 3,000.00
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Por dltimo pulsar “Grabar” para preservar los cambios. Aparecera el siguiente mensaje de
confirmacion:

Partidas grabadas

correctamente

Este proceso cuenta con la opcién de exportar a Excel pulsando I almakika

generara el archivo de Excel en formato CSV:

y el aplicativo

B Re port_ALV.csv &2

Luego pulsar la descarga de la formulacién y se podré visualizar el formato Excel:

@d9-&-= E=Siall "]
@ Inicio | Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista a@c @ R
= % . a oo = = . 1{;{ ?Eil 7 Bm Fx 5 | = Autosuma - %? \ﬁ

= e Calibri 1 A A S Ajustar texto General el 871 gﬂ = e 5] rtenat -
Pegar N £ §-|i5-|&-A- = 5= | 5 comb trar - | B3« o9, ggg | %8 %  Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- F = = £ Efeminmetm e e 6 % >% | condicional = como tabla~ celda ~ - - - (2 Bomar  yfiltrar - seleccionar -
Portapap... I Fuente u Alineacion £l Namero £l Estilos Celdas Modificar
Al - J< | F.Finan. @
=
=
A B c D E F G H 1 J [
1 |F.Finan. _Ob]etu Descripcion SOLICITADO TOTAL
2 001 101 DE EDIFICIOS Y LOCALES 9000.00 9000.00
2 ool 104 DE EQUIPO DE PRODUCCION 14000.00 14000.00
4 001 116 SERVICIO DE TRANSMISION DE DATOS 1234.00 1234.00
5 001 141 VIATICOS DENTRO DEL PAIS 65000.00 65000.00
6 001 151 TRANSPORTE DENTRO DEL PAIS 65426.00 65426.00
7 001 201 ALIMENTOS PARA CONSUMO HUMANO 6155.00 6155.00
2 001 202 ALIMENTOS PARA ANIMALES 100000.00 100000.00

5.6. Formulacion de Inversiones

En el despliegue de la pantalla principal, en “Elaboracion Presupuestaria” seleccionar la
opcion “Presupuesto de Inversiones” para acceder a la transaccion
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_/ sl Pagina de inicio x

- = o) Lol oD
<« Cc \@ sapdeserl.mef.gob.pa:8000/sap/bc/ui2/flp/FioriLaunchpad.htmi?guid=000C29FEA8551ED6B8CIIF36CB624A0E QY A E

= e

Consulta Catalogos

Q| &= captorie Captor® v

Aparecera la siguiente pantalla de datos a llenar (los mismos se completan por defecto segun el

rol del usuario).

Entidad CP: GRPA (Gobierno de la Republica de Panama)

Ejercicio: colocar el afio de formulacion

Tipo de Presupuesto: G (el aplicativo lo trae por defecto)
Versién: Version del presupuesto para inversiones (10E)

& Y

Instituciones: Inversion

*Entidad CP: = GRPA

I

*Ejercicio: | 2017

*Tipo (GIl): G

"Version: | 10E

g

=-» Campos Adicionales

Luego presionar = Campos Adicionales

datos:

para traer la siguiente seleccién de
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Instituciones: Inversion

"Entidad CP: | GRPA

th

*Centro gestor: | 002000

[m]}

*Ejercicio: | 2017

Ly

"Actividad: | 100220101

Oy |0y |0y

*Tipo (G} G F Finan
"Version: | 10E ! Objeto: | *
L Campos Adicionales

Centro Gestor: (segun rol del usuario)
Actividad/Proyecto: (segun rol del usuario)

Fuente de Financiamiento: con la ayuda de bdsqueda se muestran las diferentes fuentes de

financiamiento a visualizar o tratar.
Objeto de Gasto: con la ayuda de busqueda =
o tratar.

Una vez completados los datos se procede a pulsar m

Apareceran los datos de cabecera previamente seleccionados y se obtiene la siguiente pantalla y
resultado:

se muestran los diferentes objetos a visualizar

T Instituciones: Inversion

~ Instituciones: Inversion

Entidad CP: GRPA (Gobierno Rep. Panama)
Ejercicio: 2017
Version: 10E (ANTEPROYECTO INVERSIONES (ENT))
Tipo (G/l): G

Cenfro Gestor: 002000 (CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA)
Actividad/Proy.: 100220101 (Reparacion y Equipamiento de Instal)

(= Nuevo | | L] Duplicar | | @ Eliminar =] Hipertexto | I Desglose | | =4 Incorporar Inversiones

. . Incorporar Inversiones
Luego se debe presionar el boton + >

presupuesto de inversiones aprobado sin desglosar por objeto degasto.

para traer el monto del

Aparecera la siguiente pantalla con la actividad seleccionada.

« Instituciones: Inversion

» Instituciones: Inversion

Entidad CP: GRPA (Gobierno Rep. Panama)
Ejercicio: 2017
Version: 10E (ANTEPROYECTO INVERSIONES (ENT))

Centro Gestor: 002000 (CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA)
Actividad/Proy.: 100220101 (Reparacion y Equipamiento de Instal)

Tipo (G/l): G
(& Nuevo | [£] Duplicar || T Eliminar E] Hipertexto | [I® Desglose + Incorporar Inversiones
F.Finan. Objeto Descripcion REAL 2015 LEY 2016 MODIFICAD SOLICITUDES AJUSTES TOTAL
ERSIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 2,500,000.00 2,500,000.00
0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PAB 2,500,000.0... 2,500,000.00...
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Presionar la linea (el nrectinuiagto de inversion que se desea realizar el desglose y luego se

wr

= Muevao

debe presionar el boton para ingresar las diferentes partidas y objetos de gasto.

- Instituciones: Inversion

~ Instituciones: Inversion

Entidad CP- GRPA (Gobierno Rep. Panama)
Ejercicio: 2017
Version: 10E (ANTEPROYECTO INVERSIONES (ENT))
Tipo (G/): G

Centro Gestor: 002000 (CONTRALORiA GENERAL DE LA REPUBLICA)
Actividad/Proy.: 100220101 (Reparacion y Equipamiento de Instal)

]
[ Nuevo | (5] Duplicar | | T Eliminar (] Hipertexto | [I® Desglose | 4+ Incorporar Inversiones
N
FFinan.  Objeto Descripcion REAL 2015 LEY 2016 MODIFICAD... SOLICITUDES AJUSTES TOTAL
001 999 NVERSIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 2,500.000.01 2,500,000.00

0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PAB  2,500,000.0... 2,500,000.00...

Se deben ingresar tantas partidas tenga asociadas al presupuesto de inversiones y llenar los
campos Fuente de financiamiento (F.Finan) y el Objeto de Gasto (Objeto) de cada partida.

« Instituciones: Inversion

~ Instituciones: Inversion

Entidad CP: GRPA (Gobierno Rep. Panama)
Ejercicio: 2017
Wersién: 10E (ANTEPROYECTO INVERSIONES (ENT))
Tipo (G/): G

Centro Gestor: 002000 (CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA)
Actividad/Proy.© 100220101 (Reparacién y Equipamiento de Instal)

(& Nuevo | | 5] Duplicar | | W] Eliminar ] Hipertexto | [I® Desglose | = Incorporar Inversiones
F.Finan. Objeto Descripcion REAL 2015 LEY 2016 MODIFICAD. .. SOLICITUDES AJUSTES TOTAL
001! 250 7!
001! 380 )
ERSTONCS 0.0 0.0 0.0 0-00 =00.000.01 ~o00.000-00
0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PAB 2,500,000.0... 2,500,000.00...

Ingresar los montos para cada partida en el campo Ajuste. La sumatoria de las partidas creadas
debe ser igual al monto total del presupuesto de inversiones.

« Instituciones: Inversion

~ Instituciones: Inversion

Entidad CP* GRPA (Gobiemno Rep. Panama)
Ejercicio: 2017
Version® 10E (ANTEPROYECTO INVERSIONES (ENT))
Tipo (G/): G

Centro Gestor: 002000 (CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA)
Actividad/Proy.- 100220101 (Reparacién y Equipamiento de Instal)

(2 Nuevo | | ] Duplicar | | W Eliminar &l Hipertexto | 2 DEM Jorar Inversiones
F.Finan. Objeto Descripciéon REAL 2015 LEY 2016 MODIFICAD... SOLICITUDES AJUSTES TOTAL
001 ) 250 ) 1,500.000.01
001! 380 37 1,000,000 .01
ER E 0.00 0.00 0.00 0.00 2,500.000.00 2,500,000.00
0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PABf 2,500,000.0... §2,500,000.00 ...
——
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Una vez realizado el desglose sobre de las partidas del presupuesto de inversiones, se puede
realizar la eliminacién de una o mas partidas. Posicionarse sobre la partida y presionar el botén

Iy Eliminar

« Instituciones: Inversion

~ Instituciones: Inversion

Entidad CP: GRPA (Gobierno Rep. Panama) Centro Gestor: 002000 (CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA)
Ejercicio: 2017 Actividad/Proy.- 100220101 (Reparacion y Equipamiento de Instal)
Version: 10E (ANTEPROYECTO INVERSIONES (ENT))
Tipo (GNl): G
& Nuevo | | [F] Duphcar £ Hipertexto | [I® Desglose | = Incorporar Inversiones
FFinan.  Objeto Descripcion REAL 2015 LEY 2016  MODIFICAD SOLICITUDES AJUSTES TOTAL
oo13)| | 280 ) 1,500,000.0(
0013} | 380 ) 1,000,000 O
NVERSIONES 0.00 0.00 0.00 0.00 2,500,000.0( 2,500,000.00 I
0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PAB 0.00 PAB  2,500,000.0... 2,500,000.00 ...

En caso de que al presionar el boton Guardar la sumatoria de las partidas del presupuesto de
inversiones sea inferior o superior al total del presupuesto de inversiones, Fiori le indicard que
la actividad se excedié o difiere del monto del presupuesto de inversiones y aparecera el
siguiente mensaje:

(M Error

El monto de la Actividad/Proyecto 100220101 difiere en
3,000,000.00 al monto autorizado 2,500.000.00

Por ultimo, pulsar “Grabar” para preservar los cambios, aparecerd el siguiente mensaje de
confirmacion:

Partidas grabadas

correctamente
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ELABOO1_5

Roles de Datos T Eliminar

Rol Descripcion Fecha Mod. Estado

ASAMBLEA NACIONAL -

EO01000_CO01000001 .
- Secetaria general

Roles de Proceso (5 Nuevo T Eliminar

Rol Descripcion Fecha Mod. Estado

E_001 ASAMBLEA NACIONAL
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